
PHỤ LỤC 

CÁC NHIỆM VỤ CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH XÂY DỰNG, TRIỂN KHAI NĂM 2025 

(Kèm theo Kế hoạch số  17/KH-UBND ngày 24  tháng 01 năm 2025 của UBND xã Tam Hiệp) 

 

STT Nhiệm vụ Sản phẩm Bộ phận chủ trì Bộ phận phối hợp 
Thời gian hoàn 

thành 

I 
Công tác chỉ đạo, điều hành 

CCHC 
       

1.  Triển khai Kế hoạch CCHC năm 

2025 của UBND xã.  
Kế hoạch  CC VP-TK 

- CB, CC, CV, NLĐ; 

 
Tháng 01/ 2025 

2.  
Triển khai Kế hoạch chuyển đổi số, 

xây dựng thành phố thông minh 

thành phố Hà Nội năm 2025 

Kế hoạch CC VP-TK 
- CB, CC, CV, NLĐ; 

 
Tháng 2/2025 

3.  
Xây dựng và triển khai kế hoạch tự 

kiểm tra, chuyển đổi số, thực hiện 

Đề án 06 

Kế hoạch  CC VP-TK - CB, CC, CV, NLĐ; Tháng 01/2025 

4.  

Tuyên truyền, phổ biến, quán triệt 

nâng cao nhận thức về công tác 

CCHC 

Kế hoạch  CC VP-TK - CB, CC, CV, NLĐ; 

Trong vòng 20 ngày 

kể từ khi Kế hoạch của 

huyện ban hành 

5.  

Tham gia đầy đủ hội nghị giao ban, 

tập huấn CCHC, chuyển đổi số và 

Đề án 06 do huyện tổ chức 

Báo cáo CC VP-TK CB, CC có liên quan Do huyện tổ chức 

6.  

Tham gia cuộc thi tìm kiếm ý tưởng 

về những sáng kiến, giải pháp cải 

cách hành chính 

Bài thi CC VP-TK CB, CC có liên quan Tháng 8/2025 



STT Nhiệm vụ Sản phẩm Bộ phận chủ trì Bộ phận phối hợp 
Thời gian hoàn 

thành 

7.  

Ban hành kế hoạch khắc phục 

những hạn chế, tồn tại trong công 

tác CCHC (PARINDEX) 

Kế hoạch CC VP-TK CB, CC có liên quan Tháng 01/2025 

8.  

Triển khai khảo sát, đo lường sự hài 

lòng của người dân, tổ chức về chất 

lượng phục vụ của các cơ quan 

hành chính, đơn vị sự nghiệp công 

Phiếu đánh 

giá 
CC VP-TK  Tháng 11/2025 

9.  
Tổng kết công tác CCHC giai đoạn 

2021 - 2025 
Báo cáo CC VP-TK  Theo chỉ đạo cấp trên 

10.  
Triển khai thực hiện “cẩm nang” 

trong công tác CCHC, chuyển đổi 

số và thực hiện Đề án 06 

 CC VP-TK 

Cán bộ, công chức, 

viên chức, người lao 

động có  

Theo chỉ đạo cấp trên 

11.  
Đánh giá kết quả CCHC của các 

CB, CC, CV, NLĐ  

Kế hoạch  

CC VP-TK 
- CB, CC, CV, NLĐ; 

 

Tháng 7/2025 

Kết quả xác 

định Chỉ số 

CCHC năm 

2025 

Tháng 11/2025 

12.  
Tổ chức hội nghị tập huấn công tác 

CCHC 
Hội nghị 

CC VP-TK 

 

- CB, CC, CV, NLĐ; 

trưởng thôn 

 

Tháng 6/2025 

13.  
Tổ chức hội nghị tuyên truyền 

CCHC, chuyển đổi số 
Hội nghị CC VP-TK 

- CB, CC, CV, NLĐ; 

trưởng thôn 

Tháng 3 và lồng ghép 

các hội nghị năm 2025 

14.  
Cải thiện, nâng cao Chỉ số CCHC và 

sự hài lòng của người dân, tổ chức 

đối với sự phục vụ của Xã 

Kế hoạch CC VP-TK - CB, CC, CV, NLĐ;  Quý IV/2025 



STT Nhiệm vụ Sản phẩm Bộ phận chủ trì Bộ phận phối hợp 
Thời gian hoàn 

thành 

II Cải cách thể chế        

1.  

Hoàn thiện Hệ thống văn bản quy 

phạm pháp luật đảm bảo hợp hiến, 

hợp pháp và phù hợp với thực tiễn.  

Kế hoạch  CC Tư pháp - VP ĐU, CC VP-TK   Tháng 02/2025 

2.  

Xây dựng và triển khai Kế hoạch 

phổ biến giáo dục pháp luật, tập 

trung tuyên truyền về các quy định 

phòng, chống tham nhũng, thực 

hành tiết kiệm, chống lãng phí để 

cán bộ, công chức, viên chức và 

người dân thực hiện 

Kế hoạch CC Tư pháp 
- CB, CC, CV, NLĐ; 

 

Theo kế hoạch của 

Huyện 

3.  
Báo cáo 01 năm kết quả triển khai 

Luật Thủ đô. 
Báo cáo CC Tư pháp 

- CB, CC có liên 

quan 
Tháng 10/2025 

III 

Cải cách TTHC và thực hiện cơ 

chế một cửa, một cửa liên thông 

 

       

1.  

Xây dựng Kế hoạch Kiểm soát 

TTHC, thực hiện cơ chế một cửa, 

một cửa liên thông trong giải quyết 

TTHC năm 2025 trên địa bàn  

Kế hoạch CC VP-TK  Tháng 01/2025 

2.  
Xây dựng Kế hoạch cải cách thủ 

tục hành chính trọng tâm năm 2025 
Kế hoạch CC VP-TK  Tháng 02/2025 

3.  

Xây dựng KH thông tin tuyên 

truyền về kiểm soát TTHC, việc 

thực hiện cơ chế một cửa, một cửa 

liên thông trong giải quyết TTHC 

Kế hoạch CC VP-TK  Tháng 01/2025 



STT Nhiệm vụ Sản phẩm Bộ phận chủ trì Bộ phận phối hợp 
Thời gian hoàn 

thành 

4.  

Rà soát, đơn giản hóa, TTHC; Đổi 

mới việc thực hiện cơ chế một cửa, 

một cửa liên thông. 

Kế hoạch  CC VP-TK Công chức xã Tháng 01/2025 

5.  
Xây dựng quy trình công việc nội 

bộ (ngoài TTHC) của xã 
Kế hoạch  CC VP-TK Công chức xã Tháng 6/2025 

6.  

Kiểm tra công tác kiểm soát TTHC, 

thực hiện cơ chế một cửa, một cửa 

liên thông trong giải quyết TTHC 

Kế hoạch CC VP-TK Công chức xã Thường xuyên 

7.  
Tiếp nhận và triển khai thực hiện 

hiệu quả các TTHC được ủy quyền  
Thông báo  CC VP-TK Công chức xã 

Theo văn bản của 

Huyện 

8.  

Tổ chức Hội nghị đối thoại với tổ 

chức, cá nhân về TTHC và giải 

quyết TTHC 

Kế hoạch  CC VP-TK Công chức VP-TK 
Tháng 5, tháng 

10/2025 

IV Cải cách tổ chức bộ máy       

1 

Đề xuất sắp xếp tổ chức bộ máy 

chính quyền Xã hoạt động đảm bảo 

hiệu quả, đúng quy định 

Tờ trình  CC VP-TK 
Cán bộ, Công chức 

xã  

Thường xuyên trong 

năm 

V Cải cách chế độ công vụ        

1 

Cập nhật, bổ sung kỹ năng, kiến 

thức nhằm nâng cao chất lượng đội 

ngũ cán bộ, công chức, viên chức 

giai đoạn 2021 – 2025 

 CC VP-TK 

Cán bộ, công chức 

Xã, viên chức, người 

lao động 

Thường xuyên trong 

năm 



STT Nhiệm vụ Sản phẩm Bộ phận chủ trì Bộ phận phối hợp 
Thời gian hoàn 

thành 

VI Cải cách tài chính công       

1 

Cải thiện, nâng cao đời sống vật 

chất cho đội ngũ cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động 

 
CC Tài chính – Kế 

toán 

CC chuyên môn, 

người hoạt động 

không chuyên trách 

xã 

Trong năm 

2 
Triển khai thực hiện mức chi của 

Thành phố về công tác CCHC 
Kế hoạch 

CC Tài chính – Kế 

toán 
CB, CC có liên quan Tháng 10/2025 

VII Chính quyền điện tử, chuyển đổi số 

1. 

Triển khai, thực hiện ứng dụng 

công nghệ hiện đại theo sự chỉ đạo, 

điều hành huyện  để hỗ trợ tổng 

hợp, báo cáo, phân tích dữ liệu, xây 

dựng mô hình dự báo chỉ đạo, điều 

hành, ra quyết định hiệu quả và kịp 

thời 

Kế hoạch CC VP-TK 
CC Văn hóa và Xã 

hội 
Theo chỉ đạo cấp trên 

2. 

Triển khai, thực hiện Hệ thống 

quản lý cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ 

điện tử tập trung của cơ quan, tổ 

chức 

Kế hoạch CC VP-TK CC Văn hóa -XH Quý I/2025 

3. 

Triển khai, thực hiện quy trình ISO 

kết hợp với áp dụng hệ thống quản 

lý chất lượng ISO được điện tử hóa 

khi xây dựng quy trình nội bộ giải 

quyết TTHC, quy trình TTHC nội 

bộ. 

 CC VP-TK 
CB, CC, VC, NLĐ 

có liên quan 
Tháng 10/2025 



 


